
畢業流程說明
生化所辦公室



＊＊研究生須於欲畢業之學期結束前（第一學期為1月31日前，
第二學期為7月31日前）舉行口試、口試前一個月完成申請作業、
下一學期開學前（第一學期為2月初-確切截止日期見本校行事曆
辦完離校手續。＊＊

以下是所辦送到註冊組最晚的日期，請提早送來謝謝

http://www.nchu.edu.tw/%7Eregist/student01-06.htm


已修畢規定課程與學分，並已完成研究論文初稿，且經指導教授
同意申請口試者，可進行論文考試申請作業，步驟如下：
欲提口試者請上網至【教務資訊系統】，以個人學號和密碼登入，完成【碩（專）博士論
文題目登錄】（註一），

再將「碩士論文考試申請書」填妥（註二、註三）

經提口試者與指導教授簽章，檢附電腦打字填列之「教師擔任碩士班研究生論文口試明細
表及聘函」（註四）、

校外口試委員之「個人身分證及局帳號資料」最晚請於口試當天請委員提供，由所辦線上登錄資料（註五），

於口試前一個月（註六）送交所辦並登記借用考試地點（註七）；

系辦受理論文考試申請時間為週一至週五上班時間。



註一：務必填寫中英文論文題目及口試日期，如有異動須於離校前上網修正。

註二：「考試委員」及「考試時間」可請指導教授提供建議。「考試委員」之各項資料請確實填寫，
但「是否符合學位授予法規定」欄免填；「服務單位」欄中請寫明機關和部門，如：台灣大學/生化
所。

註三：申請書如有塗改，提口試者須於各塗改處簽名或蓋章。

註四：為尊重口試委員，聘函務須以電腦打字填列，填列方式可參考「教師擔任碩士班研究生論文
口試明細表及聘函（表號G-18）(範例) 」。每位口試委員皆須發給一張聘函。

註五：口試委員之口試費與交通費於口試結束後由本校轉匯至委員之帳戶。

註六：例如口試日期為108年7月17日，論文考試申請資料送交系辦之日期須為108年6月17日前。

註七：論文考試申請資料上之「考試地點」欄位可於向所辦登記借用考試地點後再以黑筆手寫填上。



「教師擔任碩士班研究生論文口試明細表及聘函」經核章完成後，系辦會通知口試申請者
取回聘函（註一）；提口試者領回聘函後自行將聘函親交或郵寄給口試委員，並提醒委員
於口試當天務必攜帶聘函到校，以便憑聘函免費開車進出本校。

註一：聘函發還提口試者之時間約為學生繳交口試申請資料之二至三週後。



申請論文考試相關表格下載
興大首頁→教務處→註冊組(研究所)→公告事項→表格下載

網址: http://www.nchu.edu.tw/~regist/download02.htm

經註冊組核可口試申請，如若之後欲取消，請填寫取消口試申請書(經指導教授核章後送至所辦)

http://www.nchu.edu.tw/%7Eregist/download02.htm
http://regist.nchu.edu.tw/download/download/oral_cancel.doc


申請論文口試(申請前置作業)
先向所辦登記預訂口試日期/時間/教室。

備妥以下資料送到所辦 (口試前20天務必送出)

1. 研究生參加論文考試申請書(並同步上教務系統登錄中英文題目)

+ 學術倫理教育修課證明(105學年度起入學學生適用)

2. 教師擔任碩士班研究生論文口試明細表及聘函(請以電腦打字)

3. 博士學位考試委員名單

4. 歷年成績單(所辦提供)

5. 所務會議紀錄(口試委員名單及資格需經所務會議審核通過，由所辦提供會議紀錄)

★所務會議預計於5/29(三)、6/26(三)舉行★

*******申請書及聘函用印完畢→由考生自行寄出論文初稿、聘函*********



申請論文口試
確認以下資料提供給所辦以利造冊: 口試前一週確認

1. 確認校外口試委員是否已建立匯款帳號(所辦核對口試申請書)

2. 若未建立帳戶，請與校外委員聯繫並索取報帳相關資料

3. 請同學確認校外委員啟程地點及前來方式(高鐵、台鐵、自行開車)

4. 高鐵→請考生準備回郵信封提供給委員，請委員將票根寄回

5. 台鐵、開車→比照自強號車票金額給付，不需票根
***口試委員人數: 博士班至多5位；碩士班至多3位***

***論文指導費: 博士班6000元/位；碩士班4000元/位***

***口試費: 博士班1800元/位；碩士班1200元/位***

***交通費: 口委同一天不論口試幾人，只能支領一份(實報實銷)***

***口試委員計程車資無法核銷***



申請論文口試(口試當天準備)
碩/博士論文考試結果通知書

碩/博士畢業口試論文審核頁

碩/博士論文考試口試評分單(口試委員一人一張)

口試紀錄

Turnitin論文原創性比對，比對結果提供口試委員審閱(106學年度第2學期起)

http://www.nchu.edu.tw/%7Eregist/download02.htm
http://www.nchu.edu.tw/%7Eregist/download02.htm
http://www.nchu.edu.tw/%7Eregist/download02.htm
http://biochem.nchu.edu.tw/wb_main.asp?uno=1
http://www.lib.nchu.edu.tw/index.php/libpubservice/turnitin


申請論文口試(口試結束後)
至圖書館上傳論文(浮水印、授權書)

高鐵票根: 送所辦核銷口委費用

論文考試結果通知書: 確認口委及指導教授簽章後送到所辦

108年3月起，本校圖書館調整學位論文延後公開申請作法及修改申請書

填寫”研究生畢業離校手續單”經指導教授、所長蓋章後，交給所辦

-----------------以上辦完之後請帶論文(蓋所章)、離校手續單來所辦之後到註冊組領畢業證書---------------

繳交論文: 所辦1本，圖書館2本

口試紀錄、離校手續單: 交由所辦歸檔

畢業生問卷 離校EASY GO專區

http://www.nchu.edu.tw/%7Eregist/download02.htm
http://www.lib.nchu.edu.tw/index.php/etds-news
http://www.nchu.edu.tw/%7Eregist/download02.htm
http://www.nchu.edu.tw/%7Eregist/student04.htm


論文相關資料，請至圖書館網頁
圖書館首頁→讀者服務→論文上傳

http://140.120.80.22/etdsystem/submit/submitLogin


畢業典禮-茶會安排
107學年度生化所畢業典禮暨歡送茶會時間表

主辦單位 時間 活動流程 地點

學校 6/1(六)
~自由前往~

08:30-09:00
09:00-11:00

興光大道
畢業典禮

惠蓀堂前廣場
惠蓀堂

生化所 6/1 (六) 11:30-
來賓入場

撥穗儀式/拍照
歡送茶會/自由活動

生化所
805大教室

107學年度畢業典禮網站

https://www.osa.nchu.edu.tw/osa/laa/graduate/107/
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